
Инструкция 
фиксации проведения занятия  

на платформе BigBlueButton (1 способ) 
 

1. Во время занятия, находясь на платформе BigBlueButton, нажать кнопку на клавиатуре 
Alt+PrtSc или (Alt+PrintScreen) или (Alt+PS). Нажатие этих кнопок произведет «захват» или 
снимок экрана и сохранит его в буфер обмена компьютера. 

 
 

2. Запускаем текстовый редактор MS Word и вставляем снимок экрана (нажимаем меню 
Главное - Вставить или Ctrl+V). Не забудьте сохранить документ для отчетности! 

 
  



Инструкция 
фиксации проведения занятия  

на платформе BigBlueButton (2 способ) 
 

1. Во время занятия, находясь на платформе BigBlueButton, в окне ПОЛЬЗОВАТЕЛИ нажать левой 
клавишей мыши на кнопку Управление пользователями. 

 
 

2. В появившемся диалоговом окне выбираем Сохранить имена пользователей. Текстовый 
документ с именами всех пользователей присутствовавших на занятии АВТОМАТИЧЕСКИ 
сохранится на ваш компьютер! 

 
 

  



 

Инструкция 
фиксации проведения занятия  

на платформе BigBlueButton (3 способ) 
 

1. Во время занятия, находясь на платформе BigBlueButton, в окне Общий чат нажать левой 
клавишей мыши на кнопку Настройки чата. 

 
 

2. В появившемся диалоговом окне выбираем Сохранить. Текстовый документ с сообщениями 
в Общем чате АВТОМАТИЧЕСКИ сохранится на ваш компьютер! 

 


